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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a.

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

[
FORTAL DEL EMPLEADO/A

Tramite de designacidn

Para acceder al menu se debe hacer clic en el margen superior izquierdo. De esta manera se desplegaran todas
las opciones.

Desde la opcion del ment Tramites de designacion_Pase a planta temporaria contratada 2025 se
visualizara el listado de los pasos a sequir para completar el tramite de Designacidn en la Planta Permanente.

@
PORTAL DEL EMPLEADO/A

Buscar

Inicio

Mi parfil

Procesos de selaccion

Credenciales

»  Rencvacidn planta Yemporata 2025
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Para acceder a los pasos siguientes se debera hacer clic en cada titulo.

Referencias:

Accidn realizada Accion disponible Accion no realizada
Se cdebe realizar of
ACCH0T

Ragisirats en sl Portal dal Emplzado

¥z'eetdE raglsiregn 9|

mpleta tu Perfil

ssta paso dabes compleiar tus datos persanales, nos sarvira para poder rmantenar actualizado bu LEGAJC ELECTRONICD.

Completa tu Curriculum Vitae

Dabas completar hu OV y s antecenantes Laboralas Ho fe 0lvines 02 oec Tl titdlg secundario.
Aceptar Designacisn en Planta Temporaria Contratada 2025

Supir ONI

Subs una copis de W D Ifrents y doran) 0e marsere Higilsl

Subir CUL-CLIT

Subs Lna copia de i canstancia ds CUILCUIT de mansra digial

Subir Thule y Matricula Profasional

Sabs uas copls 08 W bmo Thita ¥ pare & Agrupamiznio Srofesionat famblén s Mstrisulz Profssional

Examen de Ingreso

Dabas resarvar unturnopara zarie el sxaman de aptitud peicofisica oresancial o raalizar sl misme de manara digtal

Subir Antecedentes Provinciales

Subs una copla oe T Constancia de U cartificatn os ANTECEDENTES FROVINCIALES demansra digitat

Subir Antscedentes Nacionales

Suba una copia e tu constancia ge v cartificado ca ANTECEDENTES NACIOMALES oo maners

Declaracin Jurada Condicianas de Salud

& COntingEcan 0snas complistar f DeclErasion JUrsna 0s S3lun Laoons

Subir D0JJ de Incompatibildades.

OO0 000000

Dabag imerimir i3 00U de incom oatibiti 0es, comp letarts ¥ cullir una coola 84 tadas Eus hoje.
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Designacion en Planta Temporaria Contratada 2025

1. Registrarse en el Portal del Empleado/a.

2. Completar tu Perfil.
Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar alguin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

3. Completar tu Curriculum Vitae.
Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar algin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

4. Aceptar Designacion en Planta Temporaria 2025.
En este paso cada agente deberd prestar conformidad o rechazar el tramite de designacion.

Una vez realizada esta tarea, el sistema marcara como Accidn Realizada refiriéndose a las que ya fueron
completadas anteriormente en el trdmite de Designacidn en Planta Temporaria - Transitoria del ano 2025.

Aquellos pasos que figuren como Accién Disponible, deberan realizarse para poder finalizar el trdmite.
El/la agente debera revisar y actualizar la documentacién que incorporé oportunamente.

5. Subir DNI.

6. Subir CUIL.

7. Subir Titulo y Matricula Profesional.
8. Examen de Ingreso

En este paso cada agente debe solicitar turno para realizar el examen de ingreso.

Es necesario contara con Certificado de Aptitud Psicofisica, o excepcionalmente comprobante de turno
otorgado por la Direccién de Salud Ocupacional.

Se debera solicitar un turno para realizar el examen accediendo a la opcién ELEGIR MODALIDAD EXAMEN DE
INGRESO contando alli con las siguientes alternativas:

> Examen Presencial > Examen Digital
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> Examen Presencial

A través de esta opcion el/la agente podrd solicitar un turno para realizarse el examen en la Direccién de
Salud Ocupacional. La pantalla mostrard, ademds, cada instancia del examen (ejemplo laboratorio,
radiologia) y se completaran a medida que cuente con el resultado.

T Eaanem dringnig

ESNE PENDIENTE

Apmth gy T wdre USUARIOT SUADS iy Fhursary de Drwsrvers 00 10656311
v MINETERND D AL U

@ DOl SALLE LABCRAL >

SOLKCTAR TURNG -
@ CLINKED
@ OFTAL MR IR

@ PEIQLIATRIA - PSICOLDGAA,

@ QOONTOLOGIA
@ RADHOLOGU

C_) FONCALDHOLOCA

@ummnm
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La pantalla cuenta con la posibilidad de anular la modalidad seleccionada.

Ademas, en la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado v la resolucion.

> Examen Digital

Esta opcion podra ser utilizada por los/as agentes que no puedan concurrir de manera presencial. A través
de esta opcidn el/la agente podra descargar las planillas que deba completar cada médico tratante y subir
la documentacion requerida por la Direccion de Salud Ocupacional para su evaluacion y resolucion.

Como primera instancia, el sistema le solicitara la aceptacidn del examen de manera digital.

Zlege DaMIN TEE Lanmn e g ssaseie DOTAL

3T FERDENTE PR ..\ TE Fera e

Datos Del Agente

Desearpar Curstianaris 04 Prissizgle ¢ Malers Cinine
TR Sk i SCARCRNCG S8 SIS B S S waEe T

@ Fue 2N
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Lasertisns
@ SRS LT I Dt L TR Barh LDOOREiE. SRty Tamputs g Lomouna

@ Blazizonziagrare
E TR

o e
@ Aumiematia

Sota magenen B A BSEL, b HeE fu HLEI & md e
@ Chaimaiagin

Soa s ok R0 s ramasga
@ Bazntcisgin

oo, Teth a0k Dn Bt 1 TR

O_ Cuerizmusis 2 Brzcicgin
s 3

@ Clisiae Misice
St e e P Maiea TR SEeSIe 40 005 T § SRS (2 & kS et

En la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado y la resolucién.

Luego deberdn descargar las planillas de Historia Clinica y Cuestionario de Psicologia.

ACEPTAR EXAMEN DIGITAL - DESCARGAR FORMULARIOS @

BHARIR & LS8 s 1R b SRR B TR RN Bt e Sk SRR
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El/la agente tendrd que cargar los documentos de los estudios que figuran en el listado.

ADJUNTAR ESTUDIO RADIOLOGIA &

A través de la opcion Mis Examenes Médicos, cada agente podra visualizar el estado y resultado de su
examen. Desde el botdn acciones se ingresa al detalle del mismo pudiendo realizar operaciones pendientes.

A medida que se complete cada examen el sistema lo marcara como realizado.

9. Subir Antecedentes Provinciales

Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar alguin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

10. Subir Antecedentes Nacionales

En este paso deberdn cargar los Antecedentes Nacionales, para ello se podrd acceder desde el botdn
Gestionar.

SUBIR ANTECEDENTES NACIONALES @

Adjuntar Nusvo Documento Digital

' - —

T (T

11. Declaracion Jurada Condiciones de Salud.
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Debe desarpe comeletr a DOL3d S Lert.

Documentos Digitales

IT-1-202% Z2-01-2035 12-00-2025 I3-01-2025

Adjuntar Nueve Documento Digital

Recuerde Sue ol decuments gue suba guedend almacsnado &0 34 Legajo Digital

12. Subir DDJJ de Incompatibilidades.

CARGAR FOTO DEL DDJ) DE INCOMPATIBILIDADES ©

Bl & H S

Adjuntar Nusvo Dacumento Digital
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13. Constancia de Conformidad Designacion en Planta Temporaria Contratada 2025.
El/la agente deberd generar la constancia de designacion y su planilla de datos personales.

e

&4 BESOERET BHIR BT CEERG CONETAl % GOEERAG OF LA FAOYIRCA OF
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S deja Ceaglancia que ol agenis LE-LIC-DMi s
ha lad x confanmicad pard le raslizaditn oal Tramae da Designadson
enlabay 10,430 y ha sumplimentadn 1a kalalidad de
los requesitas sxigidas par ta misma, a sabar;
a) Adjunto Copis OMI [ambos ladas).
i) Adjunto Constancia de CLUILACLIT,
&) Adjunto Tiwo que poseas v Matricula (de correspondarn),

d) Adjunta Cedifcado de antecadentes parsonales emilidos por 12 Provincia de
Hupnos Aires,

&) Adjunto Carfificado de Reincidencia dal Minislend de Justizia y Derechos
Humanes de |g Meckn,

1y Gomplets DO de Sald Lasaral
) Solicito Turna para raalizar examan Psicolisioo.
1) Campleln v adjentg DOJJ de insompalibiligades & inftabiidades.

constancie 1endra e cardctar ge {shacieme confonme b esabiecdo por &

La prasants
Decreto T29013 por gl cusd la Provinda de Buenas Aires decidio gstablecer al Fortal digl
Empisada como @ silio para fedas las comunicaciones « imsraccion ening [os apantas

da & Agminisracien Pusika Provineal, incluyenda bodos s regimenas estabaanios y
esaalafanancs. con o Crpanisma Central de Adminstracdn de Persenal y los arganismos
Eecioviales de persenal.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




