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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a.

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

[
FORTAL DEL EMPLEADO/A

Tramite de designacidn

Para acceder al menu se debe hacer clic en el margen superior izquierdo. De esta manera se desplegaran todas
las opciones.

Desde la opcion del menu Tramites de designacion_Pase a planta permanente 2025 se visualizara el listado
de los pasos a sequir para completar el tramite de Designacion en la Planta Permanente.

@
PORTAL DEL EMPLEADO/A

Buscar

Inicio

Mi parfil

Procesos de selaccion

Credenciales

»  Rencvacidn planta Yemporata 2025
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Para acceder a los pasos siguientes se debera hacer clic en cada titulo.

Referencias:

Accidn realizada Accion disponible Accion no realizada

ESTADO DESIGNACION EN PLANTA TEMPORARIA 2025 ©
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Designacidon en Planta Temporaria Transitoria

1. Registrarse en el Portal del Empleado/a.

2. Completar tu Perfil.
Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar alguin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

3. Completar tu Curriculum Vitae.

Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar algin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

4. Aceptar Designacion en Planta Temporaria 2025.
En este paso cada agente deberd prestar conformidad o rechazar el tramite de designacion.

Una vez realizada esta tarea, el sistema marcara como Accidn Realizada refiriéndose a las que ya fueron
completadas anteriormente en el trdmite de Designacidn en Planta Temporaria - Transitoria del ano 2025.

Aquellos pasos que figuren como Accién Disponible, deberan realizarse para poder finalizar el trdmite.
El/la agente debera revisar y actualizar la documentacién que incorporé oportunamente.

5. Subir DNI.

6. Subir CUIL.

7. Subir Titulo y Matricula Profesional.
8. Examen de Ingreso

Se requiere tener registrado en el sistema la constancia de Aptitud Psicofisica del Examen Preocupacional.

La misma fue enviada oportunamente por mail. Asimismo, también se encuentra en el Portal del Empleado/a
en la opcion de mend Salud Laboral_Certificado Preocupacional.
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Caso contrario se deberd solicitar un turno para realizarlo accediendo a la opcidn elegir Modalidad Examen
de Ingreso contando alli con las siguientes alternativas:

> Examen Presencial > Examen Digital

> Examen Presencial

A través de esta opcion el/la agente podrd solicitar un turno para realizarse el examen en la Direccién de
Salud Ocupacional. La pantalla mostrard, ademds, cada instancia del examen (ejemplo laboratorio,
radiologia) y se completaran a medida que cuente con el resultado.
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La pantalla cuenta con la posibilidad de anular la modalidad seleccionada.

Ademas, en la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado v la resolucion.

> Examen Digital

Esta opcion podra ser utilizada por los/as agentes que no puedan concurrir de manera presencial. A través
de esta opcidn el/la agente podra descargar las planillas que deba completar cada médico tratante y subir
la documentacion requerida por la Direccion de Salud Ocupacional para su evaluacion y resolucion.

Como primera instancia, el sistema le solicitara la aceptacidn del examen de manera digital.
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En la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado y la resolucién.

Luego deberdn descargar las planillas de Historia Clinica y Cuestionario de Psicologia.
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El/la agente tendrd que cargar los documentos de los estudios que figuran en el listado.

ADJUNTAR ESTUDIO RADIOLOGIA &

A través de la opcion Mis Examenes Médicos, cada agente podra visualizar el estado y resultado de su
examen. Desde el botdn acciones se ingresa al detalle del mismo pudiendo realizar operaciones pendientes.

A medida que se complete cada examen el sistema lo marcara como realizado.

9. Subir Antecedentes Provinciales

Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar alguin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

10. Subir Antecedentes Nacionales

En este paso deberdn cargar los Antecedentes Nacionales, para ello se podrd acceder desde el botdn
Gestionar.

SUBIR ANTECEDENTES NACIONALES @

Adjuntar Nusvo Documento Digital
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11. Declaracion Jurada Condiciones de Salud.




l DESIGNACION PLANTA TEMPORARIA TRANSITORIA 2025

Debe desarpe comeletr a DOL3d S Lert.

Documentos Digitales

IT-1-202% Z2-01-2035 12-00-2025 I3-01-2025

Adjuntar Nueve Documento Digital

Recuerde Sue ol decuments gue suba guedend almacsnado &0 34 Legajo Digital

12. Subir DDJJ de Incompatibilidades.

CARGAR FOTO DEL DDJ) DE INCOMPATIBILIDADES ©
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13. Constancia de Conformidad Designacion en Planta Temporaria 2025.
El/la agente deberd generar la constancia de designacion y su planilla de datos personales.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




