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Introduccion

En el marco de la Ley de Riesgos de Trabajo N° 24.557, cada Jurisdiccidn incluida en Régimen del Autoseguro
debe contar con un usuario administrador de acceso al sistema de Provincia ART, con el fin de mantener la
informacion actualizada de las néminas de trabajadores y establecimientos en esa administradora, como asf
también poder finalizar y consultar las denuncias de los siniestros laborales.

Solicitud de alta de usuario

Para efectuar el pedido del usuario administrador, el/la Director/a de Personal de la Direcciéon Delegada de
Personal o quien haga sus veces debera solicitarlo a través del Formulario de Alta de Usuario Administrador,
que como Anexo | forma parta de la presente.

En dicho formulario se le comunicard a Provincia ART los datos del/de |la agente designado/a como responsable,
a quien correspondera dar de alta de usuario administrador. El pedido se efectuara a través de una nota GDEBA
dirigida a la GERENCIA TECNICA-ACTUARIAL de Provincia ART - Departamento de Afiliaciones (usuario
externo) y firmada por la autoridad de dicha Direccién Delegada.

La nota GDEBA deberd contener como archivo embebido el “Formulario de alta de usuario administrador”

y remitirse por casilla de correo oficial de la Jurisdicciéon al mail dispuesto por Provincia ART:
nominas@provart.com.ar.

Funcionalidades del usuario Administrador

Quien posea el usuario administrador podra realizar las siguientes funciones detalladas a continuacion:

® Habilitar usuarios para finalizar denuncias y/o consultas de siniestros laborales. (Ver Anexo II: Procedimiento
de Alta de usuario).

e Finalizar denuncias y/o consultas de siniestros laborales (Ver Instructivo de Denuncia de Siniestros Laborales).
e Enviar la nédmina de agentes a Provincia ART. (Ver Instructivo Envio de némina de agentes a Provincia ART).

e Enviar listado de establecimientos a Provincia ART. (Ver Instructivo Envio de establecimientos a Provincia ART).

Los instructivos se encuentran publicados en la pdgina web de la Subsecretaria de Gestién y Empleo Publico en
la seccion Manuales.
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DIRECCION DE SEGURIDAD LABORAL
DIRECCION PROVINCIAL DE CONDICIONES LABORALES GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO BU E Nos AI RES

SECRETARIA GENERAL

USUARIO ADMINISTRADOR PROVINCIA ART

DATOS DEL USUARIO

Nombre/s y Apellido/s:

N° Documento:

E-Mail:

Teléfonos:

Cargo:

Organismo:

CUIT Organismo:

(Completar con letra clara)
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Procedimiento

Ingresar al Sistema a través de la web de Provincia ART.

‘n Provincia
ART Oino 3

3
INICIO MNOSOTROS LiNEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTOD [ %] INICIAR SESION

NUEVO CICLO DE VIDEOS - ESCUCHANDO
A QUIENES SABEN

Muestros expertos y expertas te explican los principales procesos para hacer tus
estiones mas simples, rapidas y faciles.

= Esciu.llé;laegdsgben bt

Provincia ART | Lcuchandha quienes

Q Pravincia ART

El Sistema solicitara ingresar con usuario y contrasena como Administrador que se ha otorgado a partir de la
solicitud enviada a Provincia Art (Gerencia Técnica Actuarial - Departamento de Afiliaciones o quien la
remplace en el futuro).

‘n Provincia
ART

AinD&E

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO |% BIENVENIDO

CENTRAL DE SERVICIOS EN LINEA

Tu plataforma de gestién Ingresar a mi cuenta

Bienvenidofa a nuestra Central de Servicios en Linea, 13 plataforma de autogestion que DSUEFID
te permite realizar las operaciones que necesitas.

Podria interesarte

Contraseria
Ofividé mi dave
Iniciar sesién
Mo fends usuana?

C_ruir'l.lﬂn!'l!
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A continuacién se deberd ingresar en Mi Cuenta, a través del simbolo que se muestra en laimagen, seleccionando
la opcion Administracion de Usuarios.

‘” Provincia

ART

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROLSOCIAL MNOVEDADES CONTACTD

PAGINA PRINCIPAL

M PERFIL

INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS

Estimado cliente

ADMINISTRACION DE
UsUARIOS

: ) . , o : : . . SELECCIONAR UNA EMPRESA
Bienvenida 2 la Central de Servicios en Linea de Provincia ART, la plataforma gue te permite realizar todas las operaciones que nd
cobertura de |z forma mas Zqil y sequra. CERRAR SESIGN

)
MAS CONECTADO

© (¢ W ©) ==

EMPRISA, INSTITUTO PROVINCIALDE
LOTERIA Y CASINGS
LOMWTRATI 438
ADMINSTRADOR

Ejecutiver MARCELA DAMCELD
e Mai:

mdangelo@provart.com.ar

PROVINCART (00 ARPWES

Luego hacer clic en el botén de Nuevo Usuario.

‘” Provincia

ART

AinDE

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO Q} ﬁ

Ml CONTRATO GESTION DE PREVENCION ACCIDENTES Y ENFERMEDADES

ADMINISTRACION DE USUARIOS

NUEVO USUARIO
BUSQUEDA DE USUARIOS (¢uiando nususrio aparece duplicado sgnifica gueesta asodado e mes deuna empresa)

I Nombre l ‘ Email ‘
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En la pantalla Alta de Usuario cargar los datos solicitados del/la agente al cual se le quiere otorgar un usuario
para realizar la denuncia de los siniestros laborales y posteriormente hacer clic en el botén Guardar.

ALTA DE USUARIO

[-] DATOS DEL LISUARIO

Email l | (El email es el usuaria de logues)

Repsatir Email

Contrasena

Repetir Contrasena |

Forzar Clave

Nambre y Apellido

Cargo

Teléfonos

Es médico Laboral M)
(Recordd que al seleccionar esta opcidn, para que se haga efectiva el alta, deberas
de Nuevo Usuario firmado por el responsable del meédico laboral)

cuiL

(Ingresa el CUIL sin guiones)

En la pantalla que se visualiza a continuacién de Edicién de Usuario, se visualizan los datos ya cargados
anteriormente, implicando que el sistema ya dio de alta correctamente al mismo.

EDICION DE USUARIO

[-] DATOS DEL USUARIO

Ernail l ] (El email es el usuario de loguen)

Repetir Email |

Contrasena |

Repetir Contrasena |

arzar Clave [

Nombre y Apellido |

Cargo |

Teléfonos |

Es méadice Laboral 7
(Recorda gue al selecdionar ests opcidn, para que se haga efectiva el alta, deberas presentar en Provincia ART el Formulario de Generacion
de Nueveo Usuario firmado por el responsable del médico laboral.)

UL

{Ingresa el CUIL sin guiones)
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©

Datos guardados exitosamente.

ACEPTAR

Asimismo, todo/a usuario/a dado/a de alta debe asociarse al nimero de Contrato que Provincia ART ha emitido
para cada Organismo. Cabe aclarar que esta numeracidén la entrega Provincia ART a los fines de codificar al
Organismo internamente en su sistema, pero NO es un nimero de contrato afiliatorio, toda vez que el
Autoseguro no requiere régimen de contratacion.

Para ello, dirigirse a la seccion de Asignacién de Contratos expuesta a continuacidn y hacer clic en el botén de
Asociar Nuevo Contrato.

[-] ASIGNACION DE CONTRATOS

Razan Soclal | Nombra ‘

Cun ‘ Contrato ‘

IMPORTANTE: para seleccionar las funcionalidades del contrato, haga click en v de la columna seleccionar.

BUSCAR | ASOCIAR NUEVO CONTRATO
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Seguidamente se desplegard la siguiente pantalla donde se deberd buscar el contrato a asociar, para ello
completar el campo Nombre o CUIT del Organismo y hacer clic en el botdn Buscar. La pagina le devolvera los
datos de su contrato, y se deberd hacer clic en el tilde.

IMPORTANTE: para seleccionar las funcionalidades del contrato, haga click en v de la columna seleccionar.

m ASOCIAR NUEVO CONTRATO
oM BUSCAR EMPRESA ONARELIMINA

CAIA DE RETIRGE [|||

S

=

SERVICIO PENITEN I Razon Social / Nombre l

TESORERIA GENER cun ‘ l Contrato ‘

MINISTERID BE 5A|

MRECCION GEMER

=

LaNMLA INSTITUTC

HSCALLE DE ESTAL

=

SERMICIO PCIAL DE

=!

MINISTERIO DE E

SO TR, B G R GE IRCHIGE RCiy i
= =

MINISTERID DE SE(
Total; 51 ragistros

(&> DCLITAR REGISTRY

A

VOLVER
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Finalmente se desplegard una pantalla donde se listaran los establecimientos y se marcaran las distintas
funcionalidades que se le pueden otorgar al usuario, por lo tanto se debera tildar la opcién de Habilitar
Establecimientos y con respecto a las funcionalidades se debera tildar las opciones de Denuncia De Siniestro
y Consulta de Siniestro que son las requeridas para la gestion del siniestro, en el marco del Régimen de
Autoseguro.

[howere T Tar o oo amd

INSTITUTO PROVINCIAL BDE LOTERIA Y CASINDS 20959268346 20498 @ @[
fotal: 1 registro

<> OCULTAR REGISTROS DADOS DE BA A

Razon Social INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS

Habilitar Establecimientos
(Si tilda esta opcidn indica que el usuario va a tener habilitados TODOS los establecimientes)

Establecimientes Nombre Direccion

BUSCAR

NOMBRE DIRECCION [ ]

CASINO DE TANDIL AVHUZON E ! PORTUGAL E ITALIA S/N (7000) - TANDIL - BUENOS AIRES O
CASIND DE PINAMAR AV JUPITER Y BUNGE S/N (T157) - PINAMAR - BUENOS AIRES O
SEDE BAHIA BLANCA BERUTTI 425 (8000] - BAHIA BLANCA - BUENOS AIRES (]
CASING CENTRAL BOULEVARD MARITIMO 2148 (7600) - MAR DEL PLATA - BUENOS AIRES O
SEDE MAR DEL PLATA BOULEVARD MARITIMO 2250 (7600} - (BT 00JUWY) - MAR DEL PLATA - BUENCS AIRES B

I S e .
Funcionalidades

m GESTION DE PREVENCION | MICONTRATD m ACCIDENTES Y ENFERMEDADES

[ Carga Masiva de Trabajadores Consulta de Siniestros
[JN6émina de Trabajadores Denuncia de Siniestros

m REINTEGROS

O Estado de Situacion de Pagos

VOLVER GUARDAR
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Control del documento

Version | Responsable de contenido Descripcién

Direccion de

Seguridad Laboral Original

Direccién de o L o
Seguridad Laboral Actualizacion de imdagenes para el procedimiento | Todas
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R

CONTACTO

Por consultas comunicarse a:

nominas@provart.com.ar
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SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




