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Introduccion

La Ley N° 9650/80, en su articulo 22 concede la prestacion de Jubilacién por Invalidez, y en sus articulos 29
y 30, refiere a que tendran derecho los/as afiliados/as que se incapaciten fisica y/o psiquicamente compatible
con sus aptitudes laborales, produciendo en la capacidad laboral una disminucion del sesenta y seis (66%) por
ciento o mas.

Cuando estuviere acreditada la incapacidad y el/la afiliado/a hubiere prestado servicios ininterrumpidos
durante diez anos inmediatamente anteriores a la fecha de cese, podrd presumirse que aquella se produjo
durante la relacién de empleo.

De esta manera se incorpora el procesamiento de Jubilacién por Incapacidad mediante la plataforma SiAPe para
el personal que se encuentre en condiciones de acogerse al beneficio jubilatorio, con el objetivo de otorgar
continuidad de pago a los/as agentes, y facilitar la carga de Informacién a las Direcciones Delegadas de
Personal u oficina que haga sus veces.

Pasos previos al procedimiento

. La Direccién de Salud Ocupacional, a través del Departamento de Juntas Médicas, diagnostica la incapacidad
laboral mayor al sesenta y seis (66%) por ciento para un/a agente, y mediante SiAPe envia el informe al
Instituto de prevision Social (IPS).

. El Departamento de Juntas Médicas del Instituto de Previsidon Social recibe en sistema el requerimiento,
evallay, en caso de considerarlo correcto, dictamina la Jubilacion Ejecutiva por Incapacidad.

. El Organismo visualizara, en la solapa Jubilacidn ejecutiva/administracion, el trdmite publicado por parte
del Instituto de Prevision Social, listo para su confeccion.
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Descripcion del procedimiento

A continuacion se detallaran los pasos procedimentales que deben cumplirse para lograr efectuar las jubilaciones
por incapacidad bajo la modalidad de Jubilacion Ejecutiva:

1. Se deber3d acceder al sistema SiAPe con usuario y contrasena. Luego hacer clic en la opcién eRreh.

Bienvenido /a

Sisteme Unico Provincial
e Administracion de Personal

Subsecretaria de Gestio HORAS INCENTIVOS GESTION ; =
ubsecretana de Geslion | et Dlal'rﬂ_ Bmﬂ Hg;tlm:

y Empleo Piblico

SECRETARIA GENERAL

GOBIERNG DE LA PROVINCIA DE -
BUENOS AIRES

2. Luego accionar sobre el menu Jubilacién Ejecutiva donde se desplegard un submenu y deberd ingresar
a Administracion:

&) sequim }!adones
&) publicar Listas

Publicar Agente

(1 consultas y listados
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3. A continuacion se abrird una pantalla en la que deberd buscar el/a la agente sobre el cual quiere trabajar e
ingresar a las acciones de trabajo a través del botdn [&] que se indica en la imagen:

ACCION ITODAB]

. Todos = Encurso Finalizados

Proxima Accion

Regla ; Rennci Porc.
F———il——gl ]
_ E _ | [ ]

L |

PREPRER

ollo]

30 9 ) 0 o 3 e

%@

|
:

En Administracion se puede visualizar todos los tramites en curso que posee el organismo. Para el seguimiento
se indica a las Jubilacién Ejecutiva por Incapacidad (JEI) con un color celeste  para distinguirlo del resto.

Otro punto relevante en la carga de datos es la fecha de Renuncia, que en este caso difiere de los demas tramites:

ACCION ([TODAS]

" Todos

aia Decumento  Renuncia  ProximaAccion  Porc.
raomos om0y ool =] ] overas Jov.cumiero | o8
Agentes mas de 25 afigs ¢ @ DIN120TE |ENVIAR AL LP.S. 20%
14558 SALLD Agertes mds de 28 afios | [E| 0102095 |ENVARALIFS. || 20%
31677/ 8ALUD Agentes entre 10y 35 afa; [E“ 010412021 |04 EMPLEADO || 50%

9550 SALLUID Agentes mas de 25 afios | [E]i 01042015 |00 L EMPLEADO | [50% ¢

19135 SALUD Agentes con mas de 35 af @ DI02077 |ENVIAR AL LP.S.

34585 SALLID Agentes mas de 35 afios ¢ FE“ 0042021 ||ENVIAR ALLF.S
18220 |SALUD sganes enire 10y 25 370 [ 072077 |ENVIAR AL LS.
9704 SALUD DUDLR095 [ENVIAR AL P&

42350, SALUD 14122023 |COMSTRUIR 2828

4235D.ESALUD Agentes con 66.6% deoinc: r | 141212023 [|CARATULAR

11'3?.!]:53ALUD A.genies més da 25 afios IFE“ 001201 |ENVIAR AL LIPS
24143:!SALUD Agentas mas de 35 afios ol W01/2018 | O0.A. EMPLEADO
42223:;3%LUD Agentes mas de 35 afins ( [EJ'DNI 01032024 | |ENVIAR ALIF S
4222_3|SILUD A‘gBm.es mds da 35 aﬁos-t @i .01!03523211 ] _INFDRI'MR RCTU.QCI. ir?D%- =

EEEE | = =2 =
»2B500208282 9

|

[ VOLUNTARIA [ INCAPACIDAD [ CERTIFICACION DE SERVICIOS O oEokcio B sumARADO
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. En la siguiente pantalla se observan las distintas estaciones a completar del/de la agente publicado/a. Se
debe tener en cuenta que en la Jubilacidén Ejecutiva por Incapacidad (JEl), el responsable de realizar las
actividades es Unicamente el organismo; el circuito es el mismo que una Jubilacién Ejecutiva de Oficio (para
mas informacion puede ver manual Jubilacion Ejecutiva de Oficio):

Tramite de Jubilacidn

APELLIDO y NOMBRE i | EGAJO [
“TIPO - NRO. DOCUMENTO | DI CUIT - cuIL

ESTADOD ACTIIDAD APERTURA LIMITE REALIZACION RESPONSABLE

I pusLicACioN DE LisTas ~| | 17nov-2023 | | 17NOv-2023 09:4107 | EETETNNTS

i :
-%SDLICITUDDECESEXJUEILAGDN | | 17-nov-2023 | | 17-NOV-2023 09:4526 |EMPLEADO

B caraTuLACIiON =] [ 17 vovz0zs | | 08-ENE-2024 08:07:08 |ORGANISHO
-ll;)D\JJ. WEJOR CARGO ' E’ | 17n0v-2023 | | 17NOV-202309:46:02 EMPLEADO

-|DPVER|F|CAR:ENWARACERHHCAR = | | 17-nov-2023 | | 17-NOV-2023 09:46:02 |ORGANISMO

-]DRGANISMOCERTIFIC'A ' g | 17-NOV-2023 | | 17-NOV-2023 09:46:02 |ORGANISHO

iCERTIFICADO DE SERVICIOS (2828) 'm;' |1?-NOU—2[)23 | i_OR,c-‘.wsmo

|DAR CONFORMIDAD [EMPLEADO

- |sUMARIOS |
- IMPRESION ACTO ADMIN. Y OTROS DO | o |

-iDDJJ. DATOS IPS 17-N0v-2023 | | 17-NOV-202309:47:04 |EMPLEADO

|
| |SUMARtOS
=l

.lI;)D\JJ. GANANGIAS I 17-MOY-2023 | | A7-NOV-202309:47:16 | EMPLEADO
B |
o |

|

| [contase [_ 08-ENE-2024 | | \conTaBLE
|
|

(oRCANISHO

- ENVIO AL IPS
|
)il

| | (oRCANISHO

|
[ ) [

[ Actividad yaRealizada | Actividad en Procese )] Actividad Pendiente | concluir Tramite | | Ver Cirouito |
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Notificacion del/de la Agente a jubilar

Los/as agentes listados/as serdn notificados/as de su situacién en el plazo maximo de 10 dias corridos desde la
publicacién del tramite, otorgando igual plazo al/a la agente para que concurra al Organismo Sectorial de
Personal, u oficina que haga sus veces, a manifestar su voluntad de acogerse al beneficio jubilatorio, mediante
la confeccién y ruabrica del Formulario E-136 del Instituto de Prevision Social.

Ingresando a través del circuito se podra imprimir el Formulario E-136:

TIPO - HRO. DOCUMENTO | DNI |

Calle it P Depto.  Torre Manzana
| |
Provincia Localidad

IBUENOS AIRES 2 &

Obsevaciones. Declarado

~ | 22062022

Se debe corroborar que el domicilio que aparece en pantalla sea el correcto, si esto es asi lo debemos confirmar,

en caso contrario actualizarlo y confirmar. Luego de esto procedemos a la Impresién del Formulario E-136, junto
con la notificacién de cese nominada.
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Seleccidn del banco habilitado al cobro

La seleccidon del banco se debe realizar de la tabla con las sucursales del Banco Provincia de Buenos Aires,
identificadas y habilitadas por el IPS.

(2 Sistema Unico Provincial de Administracion de Personal o . . e o s .7
SIAPE MiLegajo Personas Estructuras Presupuestos Cargos BMIIEGLIESEWNIEY Generalidades Salir Ventana
&) Administracién
&) seguimiento de Jubilaciones
&) publicar Listas
&) Publicar Agente
onsultas y listados
Q) Localidades
‘53 Equivalencia
SJ Consulta General de Tramites

Actualizacion de Datos y Certificacion

En paralelo a las notificaciones a los/as agentes se comienza con la verificacion de los datos necesarios para

certificar la antigliedad, servicios laborales y cargos de mayor jerarquia. Dicha informacion es imprescindible
para completar la certificacion de servicios. Ver:

e Manual Jubilacién Ejecutiva - Actualizacién de Datos.
* Manual Antigliedad Reconocida - Historial de Cargos.

DP Verificar [ Enviar a Verificar

La Direcciéon Delegada de Personal, a través del sector o drea de jubilaciones, verifica los servicios declarados
en antigliedad reconocida, cargos e historial de cargos.
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El/la agente tiene la posibilidad de agregar informacién sobre cargos faltantes (que deberan ser certificados por
el drea de Personal que inicia el tramite) o enviar a verificar, en caso de servicios incorporados que pertenezcan
a otra Jurisdiccion.

NP0 y NRO. DE DOCUMENTO DN

FECHA DE INICIO DEL TRABITE 0411720271 FECHA DE JUBILACION 0l02E022

ORGANISMO QUE JUBILA iINSTITUTD DE LA VIVIEND A

RGO LGRS

v Cortificar

Organismo  Reg.Estal.  Planta Agrupamienio Cal. RH.  Homb. Toma

2

=]

=

=1
=

=

i)l ja )

CORCLUIR SN Carfificar {0 pendients

Construccion del formulario 2828

Una vez habilitada la estacidon se debe comenzar a completar la certificacion de servicios. La antigliedad
quedard registrada automdticamente, discriminada de acuerdo al tipo de calidad de los servicios.

Para el caso de las JEI, el cargo de mayor jerarquia esta dado por el dltimo cargo en el que se haya desempenado
el/la agente a jubilar, independientemente del periodo en el que se haya desempenado en el mismo.

Las bonificaciones inherentes al dltimo cargo desempenado o al organismo se asignaran automdaticamente al
momento de realizarse la liquidacidn del beneficio jubilatorio en el IPS. Sélo se deberan seleccionar de una tabla
los adicionales excepcionales (inherentes a las personas).
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!_3 Ceriificacidn de 3

1 DATOS PERSONALES

TRAMIEN [

APELLIDO y NOMBRE |

r

DMl |

NRO. DOCUMENTO

FECHA DE NACIMIENTO

02111961

2. JURISDICCION |

MINISTERID DE AMBIENTE

=

2.1 SERVICIOS PRESTADOS EN LA ADM, PUBLICA
2.2 SERVICIOS PROVINCIALES ANTERIORES

2.3 SERVICIOS EN EL ITEM SEGURIDAD

2.4 SERVICIOS DOCENTES AL FRENTE DE ALUMNO S
2.5 SERVICIOS EN TAREAS INSALUBRES

_ANOS MESES DS
| =5 |

o
)
0

ERE
oo |

i}

o o | o

CONFIRMAR CERTIFIGAGION
SERVICIOSADMPUSLICA | calpab
¥ BENEFICIO LEY 13 355
FECHA DE INGRESO W |@|

=)

FECHA DE EGRESD :30109;’2022

. CARBOD DE MAYOR JERARQUIA

TR0 CARGO - FUNCION DESCE

lcarco  ~|frEcnico 17

i [
ID‘IJ‘OTmeE I31.I’12.|'2020 RES 388/17

HASTA

=
|RES 33-OF'DSJ‘211'DRGRNISMO PCIAL. §

DECRETO DESIG. DECRETO BAJA ORGANISMO

| Periodos &

REGIMEN ESTATUTARIO | 1 |LEY 10.430

AGRUPAMIENTD [ 2 [recnico

| Periodos
& CATEGORIA |17

REG. HORARID |45 HS.

Periodos

CARGO EQUIVALENTE  |4-0373-14 |GUARDAPARQUE INSFECTOR

|'EIgQ]rMeIur’ﬁrgu

B
5]

ANTIGUEDAD AL CESE | 35

1PS |Guardap arque Inspector

5 DESCUENTOS

B.SUPLENTES SIAPORTES

DESDE

DI [—Ii

APELLIDO Y NOMBRES |

Fecha nesqe Fecha Hasta

l'1201|19‘l¢ 12i0411998 [ COMUN ITH.:TITUTU PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS

Organismo

| o109 [:J

040471988 D COmuN

|J |INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINGS

" o1o2000 |

311032000 | ‘comun
' otrzez000 ||| 31032001 (| comun

[:] |INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINGS
. [T| [INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINGS

011012002 @ UﬂMZUUE'@ COMUN

[z] |INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINGS

01/04/2007 || 30;03;2003;]@ COMUN

= |INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINOS

0012004 @| 1042004 @ COMUN

I - |INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINGS

’W 24!0&2022-@ COMUN

I;I |INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIAY CASINGS




B JUBILACION EJECUTIVA / POR INCAPACIDAD - INSTRUCTIVO

Caratulacion

La Delegacion de Personal asigna un nimero de expediente al trdmite a iniciar, el cual se obtiene del Sistema
Provincial de Seguimiento de Expedientes.

Luego deberan registrar dicho nimero para relacionar el proceso digital con el expediente papel. Ademas, la
Delegacién de Personal tiene que incluir al expediente fisico las cuatro pantallas informaticas de ANSES de cada
agente (Histdrico de aportes, archivo de auténomos, registro Unico de beneficiarios, consulta de expedientes),
para evaluar el rol de caja otorgante, es decir que si lo asume la Provincia, se continta con el tramite JEI; de lo
contrario, sale del circuito.

FyEE
..

. {
Agente | Documento |

Legajo | Fecha Inicio Tramite 10012024 Fecha Jubilacion 0110712024

Organismo Jubila |8EC RETARIA GEMERAL

Expediente | Acto Administrativo
= Expediente | Acto Administrativo Existente

" Nuevo EXPEDIENTE ELECTRONICO GDEBA

Afio MNimero

EXPEDIENTE ELECTRONICO
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DDJ) Datos IPS

La Secretaria de Personal debera completar DDJ) DATOS IPS con la informacién declara por el/la agente en el
Formulario E136.

Se deberd seleccionar la sucursal bancaria en la cual se depositara el haber jubilatorio y, en caso de que
corresponda, declarar quienes son los familiares que podran tener derecho a pensidn. La carga de los familiares
se debe realizar desde el menu Personas/Administracion.

MDD Datos 1PS

Agente | DoeumelﬂolDNl
FechaInicio Tramite | 04/07/2022  Solicita Cese apartirde | 25/06/2022 cuir | |

Organismo Jubila ECASIND MAR DEL PLATA

Percibira en el Banco |MAR DEL PLATA - INDEPENDENCIA

Tiene otro beneficio? | NO - Tipo Beneficio| NO INDICA

Caja o Instituto | | Expte. N“'|

FAMILIARES

Nombre Parentesco

—_ma—mm z
s o = _IF ICDNCUEIINO!A
| 2sosmos2 o [ | - F

*

0000 R i
o

mmm

A

‘¥ Familiar con derecho a pensién
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Sumarios

La Direccién de Sumarios certificara digitalmente si el/la agente a jubilarse posee algin proceso disciplinario
pendiente de resolucién que pudiera modificar la causal de cese. Esta certificacién estara habilitada una vez
caratulado el tramite y su correspondiente soporte papel sera retirado por el organismo sectorial, u oficina que
haga sus veces de la Direccién mencionada.

Y Proyeccion de Jubilacion - Sumarios

FORMULARIO PARA SUMARIOS

DATOS DEL AGENTE

Apeliido y Nombres |

Organismo que Jubila  SECRETARIA GENERAL

Fecha Solicitud del Cese | 01/04/2020. Documento

Legajo de Contaduria Nro 290115 ) Fecha Inicio Tramite 03/09/2019

INFORME DE LA DIRECCION DE SUMARIOS

HNO TIENE ACTUACIONES SUMARIALES PENDIENTES [/ TIENE ANTECEDEMNTES SUMARIALES PENDIENTES |

Observaciones

Hepaticion

-GDEBA- CONFIRMAR:

COMNFIRMAR DATOS

Envio al IPS

La ultima estacion corresponde al area de Jubilacion Ejecutiva de SiAPe. Los datos volcados en el circuito seran
transformados en un cddigo que se remite al IPS. Esta actividad permite que se efectlen las acciones
necesarias para generar la orden de pago y asegurar la continuidad del mismo.

El envio al IPS del trdmite en cuestion serd realizado en la proxima apertura de ventana habilitada por el
Instituto para el envio de tramites junto con el resto de los tramites en curso.
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Circuito en formato papel

Ademas del seguimiento del circuito electréonico de Jubilacion Ejecutiva, en paralelo a partir de la renuncia
presentada por el/la empleado/a, se debe armar el expediente conformado con las impresiones habilitadas por
el sistema, a saber:

 Formulario E-136.

e Formulario 2828.

¢ DDJ) de Ganancias.

« Certificado de la Direccion de Sumarios (debera ser retirada de |a propia Direccién de Sumarios).

Ademas se deberd agregar como documentacion personal y laboral del/de la agente a jubilar los siguientes
documentos:

» Fotocopia certificada del DNI del/de la agente.
o CUIL/CUIT del/de la agente a jubilarse.

* Las 4 pantallas de ANSES.

* Copia certificada del acto de cese.

« Ultimo recibo de cobro en actividad.

Sila persona ajubilarse tiene un cargo jerarquico se necesita fotocopia certificada de decreto de designacion de
ese cargo.

Cada una de las impresiones detalladas conformara el cuerpo del expediente iniciado en paralelo al trdmite
electrdnico.




B JUBILACION EJECUTIVA / POR INCAPACIDAD - INSTRUCTIVO

(R

CONTACTO

Si necesitas ayuda comunicate a la Mesa de Ayuda a través de:

ayuda.siape@gba.gob.ar

(0221) 429-4277 | (0221) 489-5543

Generando consultas a través de la Mesa de Ayuda WEB

Lunes a viernes de 8.00 a16.00 hs




DIRECCION DE SALUD OCUPACIONAL

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




